Dyrektor
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21
im. Olimpijczykéw Polskich w Watbrzychu
ul. Grodzka 71
58-316 Watbrzych

OGLASZA,NABOR NA STANOWISKO
GLOWNEJ KSI EGOWEJ
w wymiarze petnego etatu

l.  Wymagania niezlezdne:

zgodnie z ustawz dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznygzh {U. Nr 249, poz. 2104):

1. Obywatelstwo pastwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lubfistwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umoavizuropejskim Obszarze Gospodarczym,;

2. Petna zdoIn& do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. Nie byla prawomocnie skazana za prgpestwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatadop instytucji pastwowych oraz samogdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodngci dokumentow lub przegistwo karno-skarbowe;

4. Spetnia jeden z pomszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterski@nekniczne wysze studia zawodowe,
uzupetniagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomismmgia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letry praktyke w ksiegowasci;

b) ukonczytsredni, policealm lub pomaturala szkok ekonomicza i posiada co najmniej 6-letni
praktyke w ksicgowdéci;

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw;

d) posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniage do ustugowego prowadzenia Kgi
rachunkowych lub certyfikat ksjowy;

5. Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie.

Il. Wymagania dodatkowe:

=

Doswiadczenie w ksigowasci budzetowey;

2. Znajoma¢ zagadnié z zakresu finanséw publicznych, ustawy o rachurdéoiy prawa podatkowego
(w tym VAT), prawa bankowego;

Znajoma¢ komputerowych programéw kgjowych (Vulcan, MultiCash, Ptatnik);

Znajoma¢ przepiséw prawnych z zakresu pravsai@atowego;

Cechy osobowari: odpowiedzialnéé, sumienné¢ i staranné¢, umiegtnos¢ pracy w zespole,
samodzieln&¢ myslenia i dziatania.

abkow

lll. Zakres podstawowych zada wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie zgodnie z obawujacymi przepisami i zasadami rachunkawaio Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 21 im. Olimpijczykéw Polskich w Wiatachu, polegajce zwtaszcza na:
e zoOrganizowaniu spogglzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kolntdokumentow
W sposob zapewniggy:



I. -wihasciwy przebieg operacji gospodarczych,

ii. -ochrorg mienia Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21 im.n@lijczykow Polskich
w Walbrzychu;

* biezacym i prawidiowym prowadzeniu kgjowasci oraz sporzdzaniu kalkulacji wynikowej
kosztéw wykonywanych zada sprawozdawczai finansowej w sposob umliwiajacy:

I. terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekwormeznych, ochro@ mienia
bedacego w posiadaniu Publicznej Szkoty Podstawowej2fir im. Olimpijczykow
Polskich w Watbrzychu,

ii. terminowe i prawidtowe dokonywanie rozliczBnansowych.

2. Prowadzenie gospodarki finansowej Publicznej SzRagstawowej nr 21 im. Olimpijczykow Polskich

w Watbrzychu zgodnie z obowdujacymi zasadami, polegaje zwtaszcza na:

* wykonywaniu dyspozycjisrodkami piengznymi zgodnie z przepisami dotygzmi zasad
wykonywania budetu, gospodarkirodkami pozabugetowymi i innymi edacymi w dyspozycji
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21 im. Olimpijcayk Polskich w Waltbrzychu;

» zapewnienie pod wzgllem finansowym prawidtowési umow zawieranych przez Publiczn
Szkok Podstawow nr 21 im. Olimpijczykow Polskich w Watbrzychu;

* rozliczaniu z Urgdem Skarbowym z tytutu podatku VAT;

* przestrzeganiu zasad rozlidzgienkznych i ochrony warti pieniznych;

* zapewnieniu terminowegiagania nalenosci i dochodzenia roszcaespornych oraz sptat
zobowhzan.

3. Analiza wykorzystaniarodkow przydzielonych z buétu lub srodkdw pozabugktowych i innych
bedacych w dyspozycji Publicznej Szkoty Podstawowej Bt im. Olimpijczykéw Polskich
w Watbrzychu;

4. Opracowywanie projektow przepisow westniznych wydawanych przez kierownika jednostki,
dotyczcej prowadzenia rachunkowm, a w szczegolnmi zakladowego planu kont, obiegu
dokumentow (dowodow kgijowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inewgziacii;

5. Opracowywanie sprawozfldinansowych z wykonywania buetu i ich analiz.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Curriculum Vitae;

2. List motywacyjny;

3. Kopie dyplomow péwiadczajce posiadane kwalifikacje;

4. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikeltjpumiegtnosciach (kopie);

5. Kserokopieswiadectw pracy, potwierdzge pra¢ w kSkgowaci;

6. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw obywatelskichigkaralndci za przesfpstwa popetnione
umyslnie;

7. Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgelamv ofercie pracy dla
potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych;

8. (inne) opinie lub referencje.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Osoby zainteresowane na xey wymienione stanowisko proszong @ skltadanie dokumentow aplikacyjnych
w zamkngtej kopercie z dopiskiem;Nabor na stanowisko gtébwnego ksigowego”, w sekretariacie
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21 im. Olimpijcayk Polskich w Watbrzychu, ul. Grodzka 71, 58-316

Watbrzych w dni robocze ogodz. 2 do 142, w nieprzekraczalnym terminigo dnia 17 kwietnia 2009r.

Nadestane dokumenty niegdg zwracane po zakixzonym pogipowaniu konkursowym.



Aplikacje, ktore wptylm do Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21 im. Olimpyjkoéw Polskich w Watbrzychu
po wyzej okre&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy spetniwymagania formalne okione w ogtoszeniu o naborze z podaniem ich
imion, nazwisk i miejsc zamieszkania (w rozumienprzepisow Kodeksu Cywilnego), zostanie
upowszechniona na stronie BIP - Publicznej Szkagdtawowej nr 21 im. Olimpijczykdéw Polskich oraz na
tablicy informacyjnej w Publicznej Szkole Podstavepwr 21 w Watbrzychu pry ulicy Grodzkiej 71.

Osoby spetniace wymagania formalne zostgpowiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnejtarminie
do dnia 22.04.20009r.

Kandydat zostanie przay na okres probny do 3 miesy, a nasipnie na czas okéwny lub na czas
nieokrelony.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegétowe CV (z uwzgtinieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny cogpatrzone klauzal "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)".

Watbrzych, dnia 01.04.20009r.

Dyrektor
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 21
im. Olimpijczykow Polskich w Watbrzychu
Aleksandra Nowak



